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Proceso : Congresos de Investigación Científica 

Actividad/ 
Proceso 

Descripción 
 

 

Responsable 
/ Unidad 
Ejecutora 

Actores que 
intervienen y 

tiempo en cada 
instancia 

Normativa en que 
se define | 
respalda el proceso 
(incluir articulado) 

 

Programació
n de 
actividad en 
el POA 
presupuesto 
del año en 
curso 

La actividad del congreso de 
investigación científica es 
agendada en el trimestre 
correspondiente, indicando 
su presencialidad o 
virtualidad. 

 

Decanato 
(Decana, 
Secretaria 
Académica, 
Enlace de 
investigación, 
ATEES) 
 

El Decanato revisa la 
fecha y aprueba la 
actividad. Se remite 
el POA a las 
instancias 
correspondientes. 
 

Política de 
investigación 
científica, desarrollo 
tecnológico e 
innovación UNAH 
2015-201 
 
 
Prioridades de 
investigación UNAH 
2015-2019 Ejes y 
temas prioritarios 

Redacción 
de la 
convocatori
a 

La convocatoria del congreso 
es redactada, indicando 
fechas de recepción de 
ponencias, fechas de 
aceptación de ponencias y 
fechas de desarrollo del 
congreso. También se 
describe las modalidades del 
congreso, el objetivo del 
mismo, las líneas de 
investigación de los 
proyectos a presentarse y la 
divulgación del congreso, ya 
sea por medios telemáticos 
o presenciales. 

Decanato 
(Decana, 
Enlace de 
investigación) 
y miembros 
del CGIC  

 

La convocatoria es 
revisada 
internamente en el 
Decanato y luego 
socializada en Sesión 
de Consejo de 
Investigación para su 
aprobación. 
 

Socialización 
de la 
convocatori
a a la 
estructura 
de 
investigació
n científica 
de la 
FHHAA.  

El Decanato convocará a una 
reunión con los jefes de 
UGIC y Coordinadores de 
grupos de investigación para 
socializar la convocatoria, y 
responder a dudas o 
inquietudes.  

Decanato 
(Decana, 
Enlace de 
investigación) 

 

Una vez socializada la 
convocatoria, se 
solicita a los Jefes de 
UGIC y Coordinadores 
de GI, la divulgación a 
sus redes de 
investigación y la 
página de Facebook 
de la FHHAA. 
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Recepción 
de 
ponencias 
en el correo 
electrónico 
destinado al 
desarrollo 
de congreso   

Las ponencias recibidas en el 
correo electrónico se van 
clasificando archivando y por 
departamento.    

Comité 
científico del 
congreso y 
enlace de 
investigación 

El enlace de 
investigación envía a 
cada revisor temático 
por departamento el 
conjunto de 
ponencias que se 
deben revisar, 
utilizando una 
rubrica.  

 

Evaluación 
de 
propuestas 

Las ponencias son revisadas 
de forma y de fondo. Se 
solicita correcciones al 
expositor y se revisan 
nuevamente. 

Comité 
científico del 
congreso y 
enlace de 
investigación 

El comité científico 
comunica al enlace de 
investigación sobre 
los hallazgos en las 
rubricas de 
evaluación. El enlace 
de investigación se 
comunica con el 
expositor para 
solicitar las debidas 
correcciones. 

 

Notificación 
a 
participante
s sobre 
resultados 
de 
evaluación 
de 
propuestas 

Los expositores reciben una 
notificación de aprobación 
cuando su ponencia cumple 
con la evaluación realizada. 
Las ponencias que han sido 
enviadas incompletas o no 
se corrigen después de 
varios recordatorios, son 
rechazadas y se le notifica al 
expositor.  

Decanato 
(enlace de 
investigación) 

El enlace de 
investigación se 
comunica con cada 
expositor de 
ponencias sobre la 
evaluación realizada.  

 

Organizació
n y 
calendarizac
ión de 
ponencias 

Las ponencias aceptadas son 
programadas por afinidad en 
las jornadas de la mañana o 
de la tarde de cada día en 
que se desarrollará el 
congreso.  

Decanato 
(Decana, 
Enlace de 
investigación) 
 

El enlace de 
investigación 
presenta el borrador 
de planificación de 
ponencias a los 
expositores para 
obtener un visto 
bueno. La 
programación final es 
aprobada por la Sra. 
Decana.  

 

Diseño de 
artes 

Con la programación 
aprobada se procede a 
solicitar la diagramación 
electrónica de afiches y 
programas para su pronta 
divulgación.  

Decanato 
(Decana, 
Enlace de 
investigación, 
enlace de 
comunicación) 
 

El enlace de 
investigación 
comparte la 
programación con el 
enlace de 
comunicación para 
que a su vez solicite el 
apoyo de DIRCOM en 
la diagramación de 
los artes.  
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Difusión 
electrónica 
del 
programa 

Los afiches y programas 
diagramados por DIRCOM 
son divulgados en la página 
de Facebook de la FHHAA, en 
los correos electrónicos de 
autoridades y en grupos de 
WhatsApp.  

Decanato 
(Decana, 
Enlace de 
investigación, 
enlace de 
comunicación) 
y estructura 
de 
investigación 
de la FHHAA 
 

La Sra. Decana 
comparte la 
información en los 
chats de WhatsApp 
de autoridades. El 
enlace de 
comunicación 
comparte los afiches 
en la página de 
Facebook y correos a 
autoridades. El enlace 
de investigación 
comparte la 
información en 
correos de la 
estructura de 
investigación y 
grupos de WhatsApp.  

 

Prácticas 
con la 
plataforma 
CISCO 
WEBEX 

Una semana antes del 
congreso se realizan pruebas 
con todos los expositores y 
moderadores, asegurándose 
que puedan descargar bien 
la plataforma y utilizarla 

Decanato 
(Enlace de 
investigación). 

El enlace de 
investigación 
programa varios días 
para realizar pruebas 
con todos los 
expositores y 
moderadores de cada 
departamento. 

 

Creación de 
Salas en 
CISCO 
WEBEX 

Las salas de Cisco WEBEX son 
creadas de acuerdo con la 
planificación establecida.  

Decanato 
(Enlace de 
investigación)  

El enlace de 
investigación se 
asegura de crear las 
salas CISCO webex 
con todos los correos 
electrónicos de los 
expositores y 
moderadores de cada 
jornada. 

 

Transmisión 
del congreso 
en 
FACEBOOK 
LIVE 

El congreso es transmitido 
por FACEBOOK LIVE de la 
página de la FHHAA , 
Presencia Universitaria y 
UTV. 

Decanato 
(Enlace de 
investigación y 
ATEES) 

El enlace de 
investigación, con el 
acompañamiento de 
ATEES, transmite el 
congreso de 
investigación 
científica, atendiendo 
las inquietudes por 
WhatsApp, 
verificando el ingreso 
de los panelistas a las 
salas y procurando 
que la transmisión 
LIVE se realice 
exitosamente.  
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